Zatacznik

do uchwaty Nr 709/204/18
Zarzadu Powiatu w Goleniowie
z dnia 24 pazdziernika 2018 roku

Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacje w roku 2019
zadan z zakresu nieodplatnej pomocy prawnej
i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
Na podstawie art. 11 i 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie Zarzad Powiatu w Goleniowie, zwany dalej Organizatorem,
oglasza konkurs ofert na realizacje przez organizacje pozarzadowe W roku 2019 zadania
publicznego w zakresie prowadzenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
nieodplatnej pomocy prawnej.
Rodzaj zadan objetych konkursem:
l. Prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego dla
mieszkancow powiatu goleniowskiego w 2019r.
W przypadku niezlozenia oferty, ktora spelni wymogi konkursu w czeSci
dotyczacej Swiadczenia w punkcie poradnictwa obywatelskiego zadanie
obejmowac bedzie Swiadczenie nieodplatnych porad prawnych.

1. Miejsce realizacji zadania:

PNPP w Maszewie z lokalizacjag w Osinie: budynek Urzedu Miasta 1 Gminy Maszewo przy

Tygodniowy rozklad pracy
L.p. | Lokalizacja Poniedziale Wtorek Sroda Czwartek Pigtek
k
1. Maszewo 12.00-16.00 | 08.00-12.00 | 11.00-15.00 | 8.00-12.00 -
2. Osina - - - - 9.00- 13.00

ul. P1. Wolnosci 2 z lokalizacjag w budynku Urzgedu Gminy w Osinie Nr 62.
poza dniami ustawowo wolnymi.
2. Wysokosé srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje¢ zadania:

Na realizacj¢ zadan w 2019 r. przeznacza si¢ kwote 60.060,00 zt./rok na punkt tj. 5.005,00
zt./miesigc na punkt. Zaptata uzalezniona jest od otrzymania dotacji celowej na realizacje
zadania przez Powiat od Wojewody Zachodniopomorskiego.

3. Termin realizacji zadania: 01.01.2019 r.-31.12.2019 r.

4. Zakres zadania:

1) Zakres $wiadczen w przypadku nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
okreslony jest w art. 3a ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym



poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, a w przypadku nieodptatnego
poradnictwa prawnego w art. 3 ust. 1 i art. 7 w/w ustawy;

2) Realizacja zadania odbywa si¢ we wskazanym przez Organizatora lokalu, w
przecigtnym wymiarze 5 dni roboczych w tygodniu przez co najmniej 4 godziny
dziennie. W przypadku, gdy liczba osob uprawnionych, ktérym ma by¢
swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie uniemozliwia sprawne
umawianie terminéw wizyt w punkcie, czas trwania dyzuru moze ulec
wydluzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich lokalizacjach.
Wydluzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia S$rodkow
przeznaczonych na realizacj¢ zadan w danym roku;

3) Promocja punktu $wiadczacego nieodptatne poradnictwo obywatelskie oraz
nieodptatng pomoc prawng, a takze upowszechnianie numerow telefonicznych,
pod ktéorymi dokonywana bedzie rejestracja nalezy do zadan Organizatora,

4) Umozliwienie przez organizacje pozarzadowa udzielania porad za posrednictwem
srodkdw porozumiewania si¢ na odlegltos¢;

5) Zapewnienie przez organizacje pozarzadowa mozliwosci udzielania $wiadczen
objetych zadaniem za posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢
dla 0sob ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowa, ktére nie moga stawic¢ si¢ w
punkcie osobiscie oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu
si¢ o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i
innych $rodkach komunikowania sig;

6) Prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji zadania zgodnie z przepisami;

7) Organizacja co najmniej raz w roku zobowigzana jest do udziatu w dziataniach z
zakresu edukacji prawnej, wskazanej przez Powiat Goleniowski. Rozszerzenie
umowy o dziatania z zakresu edukacji prawnej] wraz z przyznaniem
dodatkowych $rodkéw finansowych na ten cel nastagpi w drodze aneksu do
zawartej z organizacjg pozarzadowa umowy. Maksymalna warto§¢ umowy po
zwigkszeniu moze wynosi¢ 62.040,00 zt. W tym maksymalnie 1.980,00 zt. na
dziatania z zakresu edukacji prawnej (na jeden punkt).

5. Wymagania:

O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego moze ubiegac si¢ organizacja pozarzadowa, O
ktorej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie, ktora
speini nastgpujace kryteria:

1)

2)

3)

prowadzi dziatalno$¢ statutowag w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
oraz zwigkszania §wiadomosci prawnej spoteczenstwa zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1b
lub 22a ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z
udzielaniem poradnictwa obywatelskiego, informacji prawnych lub pomocy prawnej
(w przypadku gdy nie sg spetnione wymogi dotyczace udzielania poradnictwa
obywatelskiego);

przedstawi zawarte umowy lub promesy z osobami, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3a
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej i udokumentuje speilnienie wymagan wskazanych w tym
przepisie;



lub  przedstawi zawarte umowy lub promesy z adwokatem, radcg prawnym, doradca
podatkowym lub osobg, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodplatne;j
pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej — w
przypadku, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2b ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j

oraz udokumentuje uprawnienia zawodowe, wyksztalcenie 1 doswiadczenie 0sOb
bezposrednio realizujacych zadanie;

5) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegélno$ci przez zlozenie
pisemnego zobowigzania:

a) zapewnienia poufno$ci w zwiagzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej
I jej dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego lub nieodplatnej pomocy prawnej, w szczegdlno$ci w sytuacji, gdy
zachodzi konflikt interesow;

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodplatnej pomocy prawnej,

w szczegllnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow.

6) przedstawi o$wiadczenie/a o korzystaniu z petni praw publicznych oraz posiadaniu
pelnej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych i niekaralno$ci za umysle przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

7) organizacja przystepujaca do podpisania umowy dotacyjnej zobowigzana jest
przedtozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
11 ust. 3 pkt. 2 lit. d ustawy

O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej nie moze ubiegal si¢
organizacja pozarzadowa, ktora:

1) w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert nie
rozliczyta si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego,

2) wykorzystata dotacje¢ niezgodnie z celem jej przyznania,

3) organizacja pozarzadowa, z ktorg starosta rozwigzat umowe zwigzang z Swiadczeniem
nieodptatnych porad prawnych w PNPP.

Termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych
srodkow wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

6. Zastrzezenia:

Koszty wynagrodzen osob s$wiadczacych nieodplatne poradnictwo obywatelskie lub
nieodptatng pomoc prawng nie moga stanowi¢ mniej niz 70% wysokos$ci otrzymanej dotacji;



1.

Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej w 2019 r. dla mieszkancow
powiatu goleniowskiego

Miejsce realizacji zadania:

PNPP w Nowogardzie: budynek Urzedu Miejskiego w Nowogardzie Plac Wolnosci 1.

L.p.

Lokalizacja Poniedzialek Witorek Sroda Czwartek Piatek

Tygodniowy rozklad pracy

1.

Nowogard 8.00-12.00 8.00-12.00 | 8.00-12.00 8.00-12.00 8.00-12.00

poza dniami ustawowo wolnymi od pracy.

2.

Wysokos$¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:

Na realizacj¢ zadan w 2019 r. przeznacza si¢ kwotg 60.060,00 zt./rok na punkt tj. 5.005,00
zt./miesigc na punkt. Zaptata uzalezniona jest od otrzymania dotacji celowej na realizacje
zadania przez Powiat od Wojewody Zachodniopomorskiego.

3.
4.
1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

Termin realizacji zadania: 01.01.2019 r.-31.12.2019 r.

Zakres zadania:

Zakres $wiadczen w przypadku nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
okres$lony jest w art. 3 ust. 1 i art. 7 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

Swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa si¢ we wskazanym przez
Organizatora lokalu, w przecigtnym wymiarze 5 dni roboczych w tygodniu przez
co najmniej 4 godziny dziennie. W przypadku, gdy liczba osdéb uprawnionych,
ktorym ma by¢ $wiadczona nieodptatna pomoc prawna uniemozliwia sprawne
umawianie termindow wizyt w punkcie, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu
do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich lokalizacjach. Wydtuzenie czasu
trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia srodkdw przeznaczonych na realizacje
zadan w danym roku,

Promocja punktu $wiadczacego nieodplatng pomoc prawng, a takze
upowszechnianie numerdw telefonicznych, pod ktéorymi dokonywana bedzie
rejestracja nalezy do zadan Organizatora;

Umozliwienie przez organizacj¢ pozarzadowa udzielania porad za posrednictwem
srodkoéw porozumiewania si¢ na odleglos¢;

Zapewnienie przez organizacj¢ pozarzadowa mozliwosci udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej za posrednictwem §rodkOw porozumiewania si¢ na odlegtos¢ dla
0sOb ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktore nie mogg stawi¢ si¢ w
punkcie osobiscie oraz osobom do$wiadczajacym trudnosci w komunikowaniu
si¢ o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i
innych $rodkach komunikowania sig;

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji zadania zgodnie z przepisami,
Organizacja co najmniej raz w roku zobowigzana jest do udziatu w dziataniach z
zakresu edukacji prawnej, wskazanej przez Powiat Goleniowski. Rozszerzenie
umowy o dzialania z =zakresu edukacji prawne] wraz z przyznaniem
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dodatkowych $rodkéw finansowych na ten cel nastagpi w drodze aneksu do
zawarte] z organizacja pozarzagdowa umowy. Maksymalna warto$¢ umowy po
zwigkszeniu moze wynosi¢ 62.040,00 zt. W tym maksymalnie 1.980,00 zt. na
dziatania z zakresu edukacji prawnej (na jeden punkt).

5. Wymagania:

O powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej moze ubiegal si¢
organizacja pozarzagdowa, o ktorej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i wolontariacie, ktéra spetni nast¢pujgce kryteria:

1)

2)

3)

prowadzi dziatalno$¢ statutowg w zakresie udzielania nicodptatnej pomocy prawnej
oraz zwigkszania §wiadomos$ci prawne] spoteczenstwa zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1b
lub 22a ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadah wigzacych si¢ z
udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych lub pomocy prawnej (w
przypadku gdy nie sa  spelnione wymogi dotyczace udzielania poradnictwa

obywatelskiego);

przedstawi zawarte umowy lub promesy z adwokatem, radca prawnym, doradca
podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

oraz udokumentuje uprawnienia zawodowe, wyksztalcenie 1 doswiadczenie 0sOb
bezposrednio realizujacych zadanie;

5)

daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegélnos$ci przez zlozenie
pisemnego zobowigzania:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej
i jej dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy

zachodzi konflikt interesow;

¢) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,

w szczegblnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow.

6)

7)

przedstawi o§wiadczenie/a o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz posiadaniu
peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i niekaralnosci za umysle przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe.

organizacja przystepujaca do podpisania umowy dotacyjnej zobowigzana jest
przedlozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
11 ust. 3 pkt. 2 lit. d ustawy



O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej nie moze ubiegal si¢
organizacja pozarzadowa, ktora:

1) w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert nie
rozliczyta si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego,

2) wykorzystala dotacje niezgodnie z celem jej przyznania,
3) organizacja pozarzadowa, z ktorg starosta rozwigzat umowg.

Termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych
srodkow wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

6. Zastrzezenia:

Koszty wynagrodzen oso6b $wiadczacych nieodptatne poradnictwo obywatelskie lub
nieodplatng pomoc prawng nie moga stanowi¢ mniej niz 70% wysokos$ci otrzymanej dotacji;,

Il. Zasady przyznawania dotacji:

1. Zasady przyznawania dotacji na powierzenie realizacji zadania publicznego okre$laja

przepisy:
- ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej] pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;
- ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie;
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
2. Dotacja przyznana organizacji pozarzadowej zostanie przekazana po zawarciu umowy o
wykonanie zadania publicznego na warunkach w niej okre$lonych.
3. Dotacja nie moze by¢ udzielona na:

a) Zakup nieruchomosci,

b) Wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakup $rodkéw trwatych w rozumieniu
przepisdw ustawy o rachunkowos$ci o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote,
powyzej ktorej nalezy dokonywac odpiséw amortyzacyjnych,

¢) Finansowanie kosztow dziatalno$ci gospodarczej,

d) Dziatalnos$¢ polityczng lub religijna,

e) Udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym.

1VV. Termin skladania ofert:
25.10.2018 r. — 14.11.2017 r.

V. Termin i warunki realizacji zadania:



1)

2)

3)

4)

Warunki realizacji zadania okresli umowa sporzadzona z Powiatem
Goleniowskim zawierajaca w szczegdlnosci zapisy o ktorych mowa w art. 6
ust.2 pkt 11 3-6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;.

W ramach kosztéw zadania sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbg¢dne w celu
jego realizacji. W ramach kosztoéw zadania pokryte moga by¢ tylko koszty
kwalifikowane.

Koszty kwalifikowane to niezbedne, zaplanowane w budzecie oraz celowe wydatki
poniesione przez organizacj¢ w trakcie realizacji zadania, zapisane w jej ksiegach
zgodnie z zasadami ksiegowos$ci (mozliwe do zidentyfikowania, zweryfikowania i
poparte dokumentami - umowami, fakturami, itp.). Sg nimi np.:

1) koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania, uwzglednione w
kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone w ofercie;

2) koszty zwigzane z obstugg i administracjg realizowanego zadania, ktore zwigzane
sa z wykonywaniem dziatah o charakterze administracyjnym, nadzorczym i
kontrolnym, w tym obstugg finansowa i prawng zadania;

3) koszty spetniajagce wymogi przygotowania i przeprowadzenia postegpowania o
udzielenie zamdowienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i
rowne traktowanie wykonawcow;

4) koszty faktycznie ponoszone za okres, ktoérego dotyczy umowa,

5) koszty wktadu osobowego - rozumianego jako nieodptatna praca wolontariuszy lub
cztonkoéw danej organizacji,

6) koszty wktadu rzeczowego - rozumianego jako nieruchomosci, $rodki transportu,
maszyny, urzadzenia, itp.;

7) koszty udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej organizacji;

8) inne koszty, w tym koszty wyposazenia, publikacji 1 promocji.

Podmiot w ofercie powinien wykaza¢ szczegétowy kosztorys zadania ze wskazaniem
pozycji kosztow jednostkowych (kalkulacji kosztow), co jest podstawa do oceny
kwalifikowalnosci kosztow na etapie oceny ofert.

Podmiot sktadajac oferte dokonuje podziatlu kosztéw na kategorie: merytoryczne i
koszty obstugi. W ramach kategorii kosztéw, podmiot dokonuje podzialu kosztow na
nizej okreslone rodzaje:

a) koszty wynagrodzen, ktore dotycza:

- personelu zatrudnionego przy bezposredniej realizacji zadania (takze osoby
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza bezposrednio pracujace przy realizacji zadania),

- personelu zatrudnionego do prowadzenia spraw administracyjno-kadrowo-
ksiegowych w zakresie realizacji zadania,

- umow o prace , umow zlecenia, o dzieto lub innych umoéw cywilnoprawnych wraz
ze sktadkami pracodawcy na ubezpieczenie spoleczne, skladkami na fundusz pracy i
fundusz gwarantowanych $wiadczen pracowniczych oraz odpisami na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych. Kosztami kwalifikowalnymi moga by¢ réwniez
premie, nagrody 1 dodatki do wynagrodzen, o ile zostaly przyznane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

b) koszty materiatow 1 wyposazenia w czesci dotyczacej realizacji zadania, w tym
m.in.:

- zakupy materiatow biurowych na potrzeby realizacji zadania,

- zakup paliwa,

- zakup materiatow 1 pomocy dydaktycznych zwigzanych z opisem dziatan do
realizacji zadania,



5)

6)

7)

8)

9)

VI.

- zakup materialow niezbednych do przygotowania/podania positkow dla uczestnikéw
zadania,

- zakup $rodkow higienicznych i czystosci,

- zakup wyposazenia(bez uwzglednienia zakupu sprzetu sportowego i
rehabilitacyjnego), maksymalnie do wysokosci 10% przyznanej dotacji,

c) pozostate koszty: ustug telekomunikacyjnych, pocztowych, ustlug bankowych
dotyczacych bezposredniej realizacji zadania, koszty leasingu operacyjnego (jedynie w
czesci raty leasingowej zwigzanej ze splatg kapitatu leasingowanych aktywow), koszty
ustug zleconych wykonawcom zewngtrznym, inne uzasadnione koszty poniesione w
zwiazku z realizacjg zadania uzgodnione z Organizatorem konkursu.

Przez osobowy wktad wlasny nalezy rozumiec:

a) prace wolontariuszy udokumentowang porozumieniami, ich kartami pracy lub
o$wiadczeniami wolontariuszy o wykonywaniu powierzonych im zadan,

b) prace czltonkéw podmiotu udokumentowang o$wiadczeniami o wykonaniu
powierzonych zadan,

¢) podmiot przy szacowaniu wielko$ci wktadu osobowego bierze pod uwage zadania,
ktoére powierzy do realizacji wolontariuszom badz swoim czlonkom, czas realizacji
tych zadan oraz koszty, jakie musialby ponies$¢ zatrudniajac odptatny personel.

Przez wkiad rzeczowy nalezy rozumie¢:

a) wktad wlasny wniesiony w postaci rzeczowej rozumiany jako nieruchomos$¢, srodki
transportu, maszyny, urzadzenia, a takze zasob udostepniony, wzglednie ushugi
$wiadczone na rzecz danego podmiotu przez innych podmiot nieodptatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna...)

planowane do wykorzystania w realizacji zadania publicznego,

b) warto$§¢ wkladu rzeczowego nalezy oszacowania na podstawie poroéwnania z
cenami rynkowymi zakupu tozsamych towaréw lub uslug oraz korzystania ze
wskazanych nieruchomosci, urzadzen lub przedmiotow.

Oferty na realizacj¢ zadan zostang rozpatrzone najpozniej do dnia 30.11.2018 r. przez
komisje konkursowa, powotang odrebng uchwata Zarzadu Powiatu w Goleniowie. Na
podstawie oceny dokonanej przez komisj¢ konkursowa Zarzad Powiatu w Goleniowie
dokona wyboru podmiotow, ktérym zostang przyznane dotacje. Decyzja Zarzadu jest
ostateczna 1 nie przystuguje od niej odwotanie.

W przypadku zmiany lokalizacji punktu badZz godzin udzielania nieodplatne;j
pomocy prawnej zleceniobiorca zobowigzany jest do $wiadczenia nieodptatne;j
pomocy prawnej albo nicodptatnych porad obywatelskich w zmienionej
lokalizacji badZ w zmienionych godzinach.

Organizacja zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z wykonania zadania
publicznego wedlug wzoru okreslonego rozporzadzeniem Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordéw ofert i
ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300), w terminie 30 dni od
zakonczenia realizacji zadania.

Zasady skladania ofert:

1. Oferte realizacji zadania nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru, stanowigcego zal. nr 1 do

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016
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r.w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoré6w uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016r. poz.
1300) w jezyku polskim.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania

o$wiadczen woli, zgodnie z rejestrem okreslajacym sposob reprezentacji lub innym

dokumentem , wraz z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane sg
czytelne podpisy oraz pieczatka nagtowkowa oferenta.

Oferty przestane faksem lub ztozone drogg elektroniczng nie b¢da rozpatrywane.

Nie przewiduje si¢ mozliwo$ci uzupetienia oferty ztozonej w stanie niekompletnym.

Oferty wraz z zalgcznikami nalezy sktada¢ w zamknietych opisanych kopertach. Na

kopercie nalzy wpisa¢ nazw¢ organizacji oraz nazw¢ zadania:

l. ,Konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub nicodptatnej pomocy
prawnej w 2019 r.”

Il. »Konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktu nieodptatnej pomocy prawnej w 2019 r.”

W przypadku przestania oferty wraz z zatacznikami poczta, o zachowaniu terminu

decyduje data wptywu do Starostwa Powiatowego w Goleniowie.

Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty (w przypadku kopii kazda ze stron

powinna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznione osoby

reprezentujace dany podmiot):

Do oferty nalezy dolaczyé¢:

Wymagane dokumenty:

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru lub ewidencji,
potwierdzajacy status prawny oferenta i
umocowanie 0sob go reprezentujacych.

Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym.

Dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dziatania w imieniu Oferenta
(pelnomocnictwo) — w przypadku wyboru
innego sposobu reprezentacji podmiotu
sktadajagcego oferte niz wynikajacy z KRS
lub innego, wlasciwego rejestru.

Dokument wraz z potwierdzeniem uiszczenia
oplaty skarbowej- w przypadku udzielenia
pelnomocnictwa do reprezentacji.

Kopig Statutu organizacji pozarzadowe;].

Kopia statutu.

Kopi¢ umowy lub statutu spotki w
przypadku gdy Oferent jest spotkag prawa
handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3
pkt. 4 ustawy o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie

Kopia dokumentu.

Potwierdzenie posiadania co najmniej
dwuletniego doswiadczenia W
wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z
udzielaniem poradnictwa obywatelskiego
lub pomocy prawnej (w przypadku gdy nie
sa spelione wymogi dotyczace udzielania
poradnictwa obywatelskiego - w przypadku
zadania |

Dokumenty potwierdzajace nieprzerwane
wykonywanie tych zadan w okresie ostatnich 2 lat
liczac do dnia zlozenia oferty.




Potwierdzenie posiadania co najmniej
dwuletniego doswiadczenia w
wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z

udzielaniem porad prawnych lub informacji
prawnych - w przypadku zadania Il

Dokumenty potwierdzajace nieprzerwane
wykonywanie tych zadan w okresie ostatnich 2 lat
liczac do dnia ztozenia oferty.

Umowy o $§wiadczenie nieodptatnej pomocy
prawnej na terenie Powiatu Goleniowskiego
lub promesy ich zawarcia z adwokatem,
radca prawnym, doradca podatkowym lub
osoba, o ktorej mowa w art. 11. ust. 3 pkt 2
ustawy 0 nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim, nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej.

Kserokopie umowy lub promesy, potwierdzajace;j
swiadczenie pomocy prawnej w okresie od 1
stycznia 2018 1. do 31 grudnia 2018 1.

Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw

publicznych  oraz  posiadaniu  pelnej
zdolnosci do czynnosci prawnych i
niekaralnosci za umy$le przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego Iub

przestepstwo skarbowe.

Stosowne os$wiadczenia zlozone przez osoby,
ktore beda bezposrednio realizowatly zadanie.

Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie,
uprawnienia zawodowe 1 wyksztalcenie
0s0b bezposrednio realizujacych zadanie.

Pisemne zobowigzanie do zapewnienia
poufnosci w zwiazku ze $wiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
lub nieodptatnej pomocy prawnej i ich
dokumentowaniem, w szczegolnosci w
sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow.

Pisemne zobowigzanie.

Zobowigzanie do zapewnienia
profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
lub nieodptatnej pomocy prawnej, w
szczeg6lnosci w sytuacji gdy zachodzi
konflikt interesow.

Pisemne zobowigzanie.

Oswiadczenie, ze nie zachodza przestanki
wykluczajagce mozliwo$¢ ubiegania si¢ o
powierzenie prowadzenia punktow
nieodplatnej pomocy prawnej, o ktorych
mowa w art. 11 wust. 11 wustawy o
nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej.

Pisemne o$wiadczenie.

Zobowigzanie oferenta do przestrzegania zasad
etyki przy udzielaniu nieodptatnej
prawnej  lub

poradnictwa obywatelskiego.

pomocy

$wiadczeniu  nieodplatnego

Pisemne zobowigzanie.
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11.

VII.

N

o~

Oferta ztozona bez wymaganych zalacznikow jest nieckompletna i zostanie odrzucona
z przyczyn formalnych.

Oferty wraz z zalacznikami mogg by¢ sktadane w godzinach pracy Urzedu - osobiscie
w sekretariacie Starostwa — ul. Dworcowa 1; 72-100 Goleniow (1 pietro) lub przestane
poczta na w/w adres (liczy si¢ data wptywu do Urzedu).

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotacje na realizacje
zadania publicznego otrzyma podmiot, ktorego oferta zostanie wybrana w
postepowaniu konkursowym, po przekazaniu dotacji celowej na realizacj¢ zadania
przez Powiat przez Wojewode¢ Zachodniopomorskiego.

Z organizacja wyloniong w konkursie zostanie podpisana umowa, w ktorej okreslone
zostang szczegdlowe warunki prowadzenia zadania oraz sposob finansowania i
rozliczenia si¢ z przyznanej dotacji.

Kryteria i tryb stosowany przy dokonywaniu wyboru oferty:

Wyboru oferty dokonuje Zarzad Powiatu w Goleniowie w formie uchwaly po
zapoznaniu si¢ z opinig Komisji Konkursowej, ktéra ocenia oferty zgodnie z art. 15
ust.] ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie, majac na wzgledzie wybor oferty najlepiej stuzacej realizacji zadania.
Sktad Komisji oraz zasady jej pracy okresla uchwata Zarzadu Powiatu w Goleniowie.
Od uchwaly Zarzadu Powiatu w Goleniowie w sprawie rozstrzygnigcia konkursu
ofert nie przystuguje odwotanie.

Oferty wraz z zalacznikami nie beda zwracane Oferentom.

Rozpatrzenie ofert nastagpi w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia
przyjmowania ofert.

Umowa o powierzenie realizacji zadania podpisana zostanie bez zbednej zwtoki po
ogloszeniu wynikow otwartego konkursu ofert.

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

Przy wyborze oferty brane beda pod uwage nastepujace kryteria merytoryczne:

a) zgodno$¢ oferty z wymogami zawartymi w ogloszeniu,

b) mozliwo$¢ realizacji zadania w oparciu o odpowiednig baze materialng, sprzet
potrzebny do realizacji zadania, odpowiednie zasoby kadrowe oraz do$wiadczenie w
realizacji zadan objetych konkursem,

c) ocena wktadu rzeczowego, osobowego oraz kwalifikacji 0sob przy udziale ktorych
zadanie bg¢dzie realizowane,

d) jako$¢ sprawozdania merytorycznego i finansowego za ostatni rok (jezeli zadanie byto
w danym roku realizowane),

e) wyniki dotychczasowej pracy i 0siagni¢¢ w ramach prowadzonej dziatalnosci,

f)  mozliwoé¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa Ilub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3,

g) proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
organizacja pozarzadowa lub podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 beda realizowaé
zadanie publiczne,

h) analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzadowej lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3, ktore w latach
poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnosc i
terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel §rodkow,

i)  dotychczasowe doswiadczenie organizacji.
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9. Odrzuceniu podlegaja oferty:

1) ztozone na drukach innych niz wskazane w niniejszym ogtoszeniu,

2) ztozone po terminie,

3) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu,

4) dotyczace zadania, ktore nie jest objete celami statutowymi organizacji sktadajacej
oferte,

5) ztozone przez podmiot nieuprawniony,

6) nie dotyczace pod wzgledem merytorycznym zadania wskazanego w ogloszeniu,

7) podpisane przez osoby nieupowaznione,

8) oferty ztozone bez dokumentéw, o ktérych mowa w dziale VI.

10. Po odrzuceniu ofert, ktore nie odpowiadaja w/w wymogom cztonkowie Komisji

dokonujg oceny merytorycznej pozostatych ofert punktowo wedlug w/w kryteriow. Po
zsumowaniu punktow Komisja wytoni ofertg.

11.Ze swoich prac Komisja sporzadza protokol, ktory przedkladany jest Zarzadowi Powiatu w
Goleniowie.

12. Zarzad Powiatu zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia konkursu.

13. Klauzula informacyjna wynikajaca Z RODO

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

2) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Goleniowski z siedziba
w Starostwie Powiatowym w Goleniowie przy ul. Dworcowej 1, 72-100 Goleniow;

§ Kontakt z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji (ABI)/Inspektorem Ochrony Danych
(10D) w Starostwie — tel./fax 91 4072568, e-mail: abi@powiat-goleniowski.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) i ¢) RODO
w celu realizacji zawartej umowy o udzielenie zamowienia publicznego oraz wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, zwigzanym z niniejszym postegpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. § oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018) oraz spotka
Szpitalne Centrum Medyczne sp. z 0.0. z siedzibg w Goleniowie dalej ,,ustawa Pzp”;

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. ¢ R

VIII. Umowa

1. Podstawa do zawarcia pisemnej umowy z oferentem jest uchwata Zarzadu Powiatu w
Goleniowie w sprawie wyboru oferty 1 udzieleniu dotacji.

Przed podpisaniem umowy oferent zobowigzany jest dostarczy¢ potwierdzona ,,za zgodnos¢ z
oryginatem” kserokopi¢ umowy z adwokatem, radcg prawnym, doradca podatkowym lub
osobg, o ktoérej mowa w art. 11. ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, w przypadku gdy do oferty
zalaczona zostata promesa jej zawarcia.
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